Ausbildung ab dem 01.08.2026 als

Kaufmann/frau fir
Buromanagement (n/wq)

Standort: Hamm

Die Reeder & Kamp KG ist ein mittelstandiges Familienunternehmen. Unser Hauptgeschaftsfeld liegt im Bereich des
GroBhandels und der Fertigung verschiedener Flachglaser.

Das wirst Du lernen

-den Ein- und Verkaufvon Waren

-die Uberwachung und Planung von Lieferterminen
- die Annahme und Kontrolle von Giitern

- das Fihren von Verkaufsverhandlungen

- die Verwaltung und Organisation eines Lagers

- die Dokumentation unserer Geschéftsablaufe

Das bieten wir Dir

Wir bieten eine interessante und anspruchsvolle Ausbildung in einem modernen und zukunftsorientierten
Unternehmen. Wahrend deiner Ausbildung zum/r Kaufmann/frau fiir Biromanagement (m/w/d) wirst du
hauptsachlichim Verwaltungsbiiro tatig sein, bekommst aber auch einen Einblick in alle Bereiche, die unsere Produkte,
von der Bestellung bis zur Auslieferung, durchlaufen.

Wir legen als traditionsreiches Unternehmen aber auch modernes Unternehmen Wert auf eine gute Atmosphare und
ein wertschatzendes Miteinander.

Das wiinschen wir uns von Dir

Du solltest mindestens eine gute mittlere Reife abgeschlossen haben und dariiber hinaus gute Noten in den Fachern
Deutsch und Mathematik mitbringen. Hilfreich ist es, wenn du dich fiir kaufmannische Zusammenhéange interessierst
und auch neugierig auf Ablaufe in der Produktion bist.

Du passt zu uns, wenn du sorgféltig, plinktlich und genau bist. Idealerweise kannst Du Dich gut selbst organisieren und
arbeitest gerne im Team. Idealerweise kennst du dich schon ein wenig mit den gangigen MS-Office-Programmen aus.
Du solltest offen dafiir sein, ein ausgepragtes Verantwortungsbewusstsein zu entwickeln.

Ansprechpartner und Bewerbung

Deine Bewerbung schickst du bitte per E-Mail an bewerbung@reeder-kamp.de.

Wir freuen uns (iber jede Bewerbung unabhéngig von ethnischer, kultureller oder sozialer Herkunft, geschlechtlicher Identitét, sexueller Orientierung, Weltanschauung, Religion, Alter oder Behinderung der
Bewerber*innen (m/w/d) sowie deren Familienaufgaben. Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung besonders beriicksichtigt.
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